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Rudolf-Diesel-Straße 8 | D-74613 Öhringen 

 Personalmanagement
 personal@tobsteel.com

Die TOBSTEEL GmbH ist ein aufstrebendes, international agierendes Handelsunternehmen  
für rost- und säurebeständige Verbindungselemente. 
Für das weitere Wachstum suchen wir Verstärkung für unser TOBteam.

Ihre Aufgaben 
& Verantwortlichkeiten

• 	Koordination des Warenflusses innerhalb 
	 des Unternehmens (vom Wareneingang
	 bis Warenausgang) 

• 	Auftragsbearbeitung von Lagerartikeln
	 und Zukaufteilen

• 	Rechnungserstellung

• 	Schnittstelle für die interne
	 Kommunikation

• 	Unterstützung bei der Bearbeitung
	 der Schadensreklamationen

• 	Abwicklung von Rücksendungen,
	 Expresssendungen, Direktfahrten

Ihr Profil

•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 
	 Berufsausbildung 

•	 Erste Berufserfahrung in der Auftrags-
	 bearbeitung wünschenswert

• 	Sicherer Umgang mit MS-Office
	 (gerne auch MS Dynamics Navision)

• 	Sorgfältige, strukturierte und eigenständige
	 Arbeitsweise

• 	Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit

• 	Durchsetzungsvermögen, Belastbarkeit
	 und Flexibilität

Wenn Sie Interesse an dieser entwicklungsfähigen und verantwortungsvollen Aufgabe in einer  
stetig wachsenden Branche haben, dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbung unter Nennung  
Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen Eintrittstermins an folgende Adresse:

Disponent  
Auftragsbearbeitung (m/w/d)


